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1. A Hazirend jogszabadlyi hdttere

» Nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény

» Nemzeti koznevelési torvény végrehajtasardl szolo  229/2012. (VIIL28.)
Kormanyrendelet

» A nevelési-oktatdsi intézmények milkodésérél ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet

» 326/2013. évi a pedagogusok elOmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak

jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd

végrehajtasarol szolo (VIII. 30.) Kormanyrendelet

363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

2005. évi VIIL torvény Az egyhdz intézményeirdl
2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl

YVVY V

A 2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

Az 1999.¢évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérdl

Az 1993.¢évi XCIII. térvény a munka védelmérdl

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.)
A 2007. évi CLIL torvény Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol
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2. A Hazirend célja

Az 6vodai ¢let mindennapi kérdéseinek jogszabalyi keretek kozti szabalyozasa, az 6voda
torvényes miikodésének biztositasa.

A Hazirend rogziti az 6vodai életet meghatarozo jogszabalyok szerinti, az intézmény életét
érintd belsd szabalyokat, tovabba a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott gyermeki
jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek végrehajtasanak modjat.

3. A Hazirend hatdlyossaga, nyilvanossdga

A Hézirend az intézmény valamennyi alkalmazottjara, az intézménybe jaré gyermekekre és
sziileikre, az intézményben egyéb okbol tartozkoddkra egyarant vonatkozik. A Hazirend
megsértése jogsértés. A Hazirendben foglaltak be nem tartasa feleldsségre vonast von maga
utan. LehetOséget biztositunk arra, hogy a sziilok a Hazirenddel kapcsolatos észrevételeiket
folyamatosan megtegyék. A Hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6
jogorvoslattal élhet. A sziilok a mindenkori jogi szabalyozasoknak megfeleléen fordulhatnak
jogorvoslatért az intézményi dontésekkel szemben a fenntartohoz, mas esetekben az oktatéasi
jogok biztosahoz.

A Hézirend a modositasok elfogadasat kovetden 1€p hatalyba. A Hazirend modositasara
akkor kertil sor, ha a fenti jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a sziilok képviseloik
utjan, ill. a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. A Hazirendet beiratkozaskor atadjuk a sziilék
részére. A Hazirend, az 6vodank mitkodését meghatarozo alapdokumentumok mellett az
6voda honlapjan, a vezetdi iroddban és a kozponti faliujsagon is elérhetd.



4. Kiildetésnyilatkozat

2018.09.01-jétd1 ovodank fenntartdja a Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz, az eddigi
programot kiegészitve az evangélikus egyhaz segitségével a gyermekeket a keresztény
értékrend alapjan neveljiik.

Az evangélikus egyhaz segitségével a gyermekeket a keresztény értékrend alapjan csaladias
légkorben a sziilokkel egyiitt neveljilk. Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja a
kovetkezoképpen hatarozza meg az dvodaképet és funkciojat:

,»Az 6voda a kozoktatasi rendszer szakmailag 6nalldé nevelési intézménye, a csaladi nevelés
kiegészitdje, a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig. Az 6voda funkeidi: 6vo-
veédo, szocidlis, neveld-személyiségfejlesztd funkcid.”

Ebbdl a meghatarozasbol vilagosan kovetkezik, hogy az 6voda nem pusztdn gyermekmegdrzd
hely, ahol jét jatszhatnak a gyermekek, mig a sziileik dolgoznak. Ovodank gondozza, apolja,
védi a gyermekeket, és mindent elkovet azért, hogy a csalddi kozosséget kiegészitve
szocializalja o6ket. Nagy figyelmet forditunk a szokaskialakitd, neveld funkcidra, amely
fejleszté munkat jelent. Igy a gyermekek mindent elsajatithatnak, hogy az iskolai életre
alkalmassa valjanak. (Pedago6giai Program nyoman)

5. Ovodakép

Azok a csaladok, akik gyermekeiket vallasi €s vilagnézeti meggy6zodésiik alapjan keresztény
értékek mentén, hitben kivanjak nevelni, erre lehetdséget kapnak az 6vodai nevelés sordn is.

A Kkeresztény erkolcsi értékek kozvetitését alapvetonek tartjuk. A Biblia példazatain,
tanitasain Kkeresztill példaképeket mutatunk, allando értékeket kozvetitiink és
batoritunk. A gyermekeinknek tudniuk kell, hogy mit varunk el toliik.

Ovodankban érkezéskor és tavozaskor az evangélikus egyhaz koszonés formajat
hasznaljuk. ,,Eros var a mi Isteniink!” (Pedagogiai Program nyoman)

6. Bibliaismeret, hittan

., Engedjétek hozzam jonni a kisgyermekeket, és ne tiltsatok el télem, mert ilyeneké az Isten
orszaga.” Mk 10,1

A keresztény nevelés alapkove Jézus tanitdsa, amelyben magahoz hivja a gyermekeket és
megaldja dket. A gyermekeket Isten ajdndékanak tekintjiik és a csaladdal egyiitt kozosen részt
vesziink  forméldsukban, a Dbennilk 1évé készségek, képességek, talentumok
kibontakoztatasaban.

A gyermekek még ebben a korban kevés élettapasztalattal rendelkeznek, ezért sziikségiik van
az irdnymutatasra.

A gyermekek életkori és egyéni sajatossagait figyelembe véve indirekt modszerekkel vezetjiik
rd 6vodasainkat a helyes Ut valasztasara.

A bibliaismereti foglalkozasokon a lelkészek, hitoktatok megmutatjak a gyermekek szdmara a
helyes erkdlcsi magatartdsformakat (szeretet, bizalom, tiirelem, megbocsdjtas, engedelmesség,
felelosségvallalas, lelkiismeretesség, becsiiletesség).



A bibliaismeret heti egyszeri alkalommal van jelen az 6vodankban. A gyermekeket szeretettel
kell segiteniink abban, hogy felfedezzék, megismerjék a teremtett vilag kincseit, szépségét,
hogy kozel érezzék magukat Istenhez. Az a gyermek, aki megismerte Isten mindent atdleld
szeretetét, az bizni fog dnmagdban, és a TeremtOben, nyitottabb lesz a viladgra, biztonsagban
fogja érezni magat benne. Ovodank kumenikus szellemil evangélikus 6voda, ezért a sajat
felekezetl hittan minden gyermek szamara tovabbra is elérhetd.

A gyermekek valldsos nevelését segitik a mindennapos életbe beépitett ,,szeretet lizenetek”, a
gyertyagyujtas, a hitéleti sarok, a csendjaték (felmend rendszerben bevezetve). (Pedagdgiai
Program nyoman)

7. ,,Csendes percek” évodankban

Ovodankban a ,,.Csendes percek” mese eldtt, a déleldtti orakban valdsul meg.

Minden napunkhoz hozzatartoznak a csendes percek, imdk ¢és énekek, melyekkel
megkoszonjiik Isteniink szeretetét és josagat.

Fontosak a mindennapi elcsendesedés percei, az imak, rovid fohaszok, énekek. Naponta rovid
ima, héalaadas, koszonet. A keresztény ilinneplés lényegénél fogva kitlinik a hétkéznapok
sorabol, rahangol a szépre és a jora, ,lelkiink rendezdje, fény, mely mutatja az utat”.
Kozosségalakito erejénél fogva minden résztvevd érzi a maga fontossagat, szeretetét, helyét.
A keresztény linnepek altal gyermekeink atélhetik hitlink minden igazsagat.

Nagyon fontos a nyugodt koriilmények megteremtése.

A szOnyeg kozepére helyezziik a ,,Csendes percek” gyertyajat és meggyujtjuk.

e Szép csendben iiliink - elcsendesediink — Istennel beszélgetiink. Ugy tudunk figyelni
az imadsagra, ha csendben vagyunk. Imadsagra dsszekulcsoljuk a keziinket, és halkan
mondjuk az imakat, énekeket.

o _Er6és var a mi Isteniink” koszontéssel koszontjiik egymdst a csendes percek
alkalmaval.

e A gyertyagyUjtassal és k6z0s imaval kdszonetet mondunk az élet szépségéért, az aprod
napi oromokert.

e Egy rovid egyhazi énekkel kezdiink (Olyan szeretet, mint a forrds vagy Szoélnak a
harangok, vagy, amit éppen az elmult iddben énekeltek a Gyorgyi nénivel.).

e Hallgassunk a sziviinkre. ,,Mit sig neked? Mire gondolsz éppen?”

Az érzéseink megosztasa Istennel és a tarsainkkal, évonénikkel. ,,Elmondhatod, ha
szomorua vagy, ha boldog vagy. Behunyhatod a szemed, mikdzben beszélsz.”

e A hitoktat6 altal tanitott énekeket, imadsagot gyakoroljuk.

e Beszélgetliink, ahol mindenki elmondhatja érzéseit, gondolatait, ki, milyen
jocselekedetet hajtott végre, elmondhatjdk a veliik torténteket, hogy mi foglalkoztatja
Oket. (3-4 gyermeket meghallgatunk kinek segitett, milyen j6 dolog tortént veliik, mit
szeretnének mashogy csindlni, hogy tiirelmesebbek, csendesebbek legyenek, egy-egy
gyermek elmondja, mit sikeriilt elérnie ebbdl, miben segitették a csoportszoba
rendjének helyreallitasat, melyik pajtasdnak segitettek, esetleg bocsanatot kért
valakitdl, vigasztalta...)

e Imadkozunk egymasért.

e Az aktudlis (éppen az 6vodai helyzetekbdl adodo, vagy az aktudlis egyhazi linnephez,
jeles naphoz kapcsolodd dolgokrol) témarol beszélgetiink. Szeretet, becsiiletesség,
tirelem, josag, Orom, segitOkészség, baratsagossag, josziviiség, udvariassag,
kedvesség, ajandékozas, egyiittérzés, segitOkészség, figyelmesség, munkaszeretet,
kitartds, megbanas, jocselekedet, becsiiletesség, jO ¢€s rossz megkiilonboztetése,
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Istenszeretet, igazmondas, tisztelet. Felhivjuk a figyelmet az Isten altal teremtett vilag
szépségeire, értékeire, €s hogy mit kaptunk altala.

e Sajat szavainkkal- egy két - harom mondatos imadsagot (itt megfogalmazhatjuk
kéréseinket, kdoszoneteinket, halankat).

e A gyerekek az 6vo néni utan mondjak az imat egy kis késéssel. Vagy egyikiik
mondhat egy rovid imat.

e A csendes percek keretein beliil a nagyobbakkal méar megjelenhet az erkolcsi nevelés —
jO ¢és a rossz kozotti kiilonbség, helyes €s helytelen viselkedés, csunya szavak
mellézése, idOsekre odafigyelés. Mindez jatékosan, rovid torténetek altal. Példakat
sorolni a gyerekeknek, dontsék el melyik a helyes, helytelen. Beszélgetiink arrol,
tettiink e valami jot az dvodaban, vagy otthon. mi volt ez a cselekedet, kinek volt jo,
mi volt a kovetkezménye.

e Felsoroljuk azokat a téarsainkat, akik betegség miatt hianyoznak. Csalddunkban,
barataink kozott vannak e betegek. Imadkozunk a gyogyuldsukért. A nagyok
egyénileg is mondhatnak imat.

e Felidézziik az eloz6 bibliai foglalkozason elhangzott torténetet, kdzos képet, rajzot
készitiink rola.

e H¢tfé1 napon megbeszEljiik, hogy kozosen milyen feladatot, jocselekedetet tudunk
véghezvinni. Pénteken megbeszéljiik, hogy sikeresen elvégeztik e a vallalt
feladatokat.

o Kis torténeteket olvasunk fel, amelyben az emberi j6 tulajdonsagok eldtérbe keriilnek.

e Figyeliink, hogy milyen egyhazi linnep kozeledik, amelyrdl beszélgetiink, konyvet
nézegetlink.

Réhangolddas képpen az egyhdzi iinnepekrdl képeket, torténeteket hozunk, amit
1dérendi sorrendbe behelyezhetliink Egyhazi Kalendariumunkba.

A ,,Csendes percek” befejezése elétt elmondunk egy-egy imat, elénekeliink egy, egy éneket, a
hittanon tanult dalt, dalokat. (Pedagogiai Program nyoman)

8. Templomlatogatdsaink és hitéletiink az ovodankban

Az egyhdzi linnepek megiinneplésének rendjét kozdsen alakitjuk ki a neveldtestiilettel és a
gytiilekezet vezetdivel. Fontosak azok a gyiilekezeti alkalmak, csendes napok, amelyeken az
6voda gyermekei ¢s munkatarsai is részt vehetnek. Ugyanilyen fontos, hogy a gyiilekezet
vezetése, presbitériuma folyamatosan és személyesen is tdjékozdodjon 6vodank €letérol.

Az éves tervezésnél abbol indulunk ki, hogy vannak fontos egyhdzi napjaink (tanévnyitd
istentisztelet, az aratasi halaadas ideje, kardcsony, vizkereszt, bojti idészak, hiisvét, piinkdsd,
tanévzard istentisztelet) az évben. Ezek az idOpontok mar kiinduldpontot jelentenek a
tervezésnél abban, hogy milyen torténeteket ismertessiink meg a gyerekekkel. Természetesen
a témak kivalasztasanal figyelemmel kell lenniink a 3-7 éves gyermekek életkori
sajatossagaira. Vannak oOvodasok, akik otthon is taldlkoznak mar bibliai torténetekkel.
Szdmukra nem ismeretlen Isten, Jézus. Sokan az 6vodaban halljak eldszor ezeket a szavakat.
Vannak, akik sohasem imadkoztak még. Az eldfeltételek kiilonbozdéek. Az 6vondk szdmara
egyaltalan nem konnyl feladat a gyermekekkel a legelsd l1épéseket megtenni a hit utjan,
belevonni Oket az egyhézi ¢és a vallasos ¢letbe. Az evangélikus 6vodankban lehetévé valik,
hogy a gyermekek egy atfogd, kozos élet keretében taldlkozzanak a hittel. Itt tényleges
tapasztalatokat szerezhetnek a keresztény erkolcsrdl €és szokasokrol.



Az 6vodankban foly6 vallaspedagogiai munka gyakorlati megvalositasa soran
korcsoportonként heti egy bibliaismereti foglalkozast tart a hitoktatonk. Valamint minden
csoportban minden nap déleldtt ,,Csendes percek”- nek nevezett egyiittlétet is tartanak az
o6vodapedagogusok. Az alkalmak anyagaban énekek, bibliai torténetek, imadsagok, erkolcsi,
etikai kérdések megbeszélése szerepel. A foglalkozasok megvaldsitasakor meséliink,
énekliink, babozunk, festiink, rajzolunk, beszélgetiink, illetve a templomba latogatunk. A
bibliai torténetek kivalasztasanal arra is figyellink, hogy azok a gyermekek szamara konnyen
érthetéek legyenek, illetve az iizenetiik alkalmazhatdéak legyenek a mindennapjaikban.
Etkezések elbtt-utan és lefekvés elétt-utan imadkozni szoktunk.

Az egyhazi esztend6 iinnepeit figyelemmel kisérjiik és a gyermekek életkori sajatossagainak
figyelembe vételével nyljtunk ismereteket, foleg az iinnepekkel kapcsolatos érzelmekre
épitve. Alkalmanként részt vesziink az egyhazi iinnepek templomi szertartdsain. Az
istentisztelet aktiv részeivé valunk szolgdlatunkkal is. Programunk szerves része az egyhazi
tinnepek megiinneplése, az iinnepekhez tartozé bibliai torténetek megismertetése, az ebben
gyokeredz0 népi jatékok, énekek ¢és szokdsok megtanitisa. Keresztény iinnepeink
meglinneplésébe a sziiloket, testvéreket, nagysziiloket és keresztsziiloket is bevonjuk.

Célunk: az iinnep tartalmanak megismertetése, az Osszetartozas erdsitése, és hogy a
gyermekek megtapasztaljak, hogy a templomban, a gyiilekezeti alkalmakon is taldlkozhatnak
Jézussal. Az 6vodaban megismert bibliai torténeteket itt is hallhatjak, sziileikkel kozdsen
imadkozhatnak, énekelhetnek.

Alapelviink: az életkori sajatossagoknak megfeleléen megismertetni a gyermekeket az
iinnepek szokashagyomanyaival, megszerettetni a népi kultura értékeit, hogy a teremtett vilag
korforgasaban otthonosan ¢és biztonsaggal mozogjanak. Az egyhazi ilinnepeket vagy a
naptarhoz kapcsolodo jeles napokat az ének-zene, a bibliai torténetek, versek segitségével €s
bekapcsolasaval, hosszl el6késziilettel kivanjuk megtartani. A kozos tervezgetés, a 1élekben
valo felkésziilés és az {linnep hangulata fejleszti érzelmi, esztétikai, erkolcsi érzékiiket,
megalapozza hitéleti nevelésiiket. A kozosen megélt ilinnep segiti a gyermekek
személyiségformaldsat, erdsiti az Osszetartozas érzését, nemcsak az Ovodas csoportban,
hanem a sziil6k és az 6voda kapcsolatdban is.

Az egyhazi innepek alkalmai nagyszer(i lehet6ségek a gylilekezettel valdo kapcsolat
kialakitasara is. Az linnepi istentiszteletek az egyhdzi linnepen vald részvételt és egyben
iinnepélyes 6vodai eseményt jelentenek, eldsegitve egy formalodo kozosség kialakulasat a
sziilé1 haz és az evangélikus egyhazkdzség kozott. Ezzel segitjlik a felndtt gytilekezet és az
ovodasok, illetve a sziileik kozotti egyiittmiikodést, magasabb szinten pedig a gyiilekezet
épitését.

A gyermekekkel az év folyaman tobb alkalommal is ellatogatunk a templomba, igy
lehetdségiik van arra, hogy gyakoroljak a helyes viselkedésformakat, a csendben torténd
figyelést. Megismerkednek a templom kiils €s belsd jegyeivel. Az igy szerzett élményeket az
o6vodaba visszatérve kozosen feldolgozzuk. Ehhez segitséget nyajt az élmények
felelevenitése, lerajzolasa, megbeszélése. A templomlatogatdsaink soran kozosen énekeliink,
a templom hangszerét — lehetdség szerint — meghallgatjuk, kozelebbrél megnézziik és a
gyermekek szdmara is érthetdmddon elmagyarazzuk a mikodését. Ezaltal a gyerekeknek a
templom, mint hely természetes kozeggé valik, ahol szeretet 1égkorében lehetnek jelen. Itt is
hallhatnak, tanulhatnak Jézusrol, Istenr6l. Orgonakisérettel ¢énekelhetnek, koézdsen
imadkozhatnak. Igy motivaljuk 6ket, hogy vasarnaponként, illetve a kiilonbozé egyhézi
alkalmakon vagyakozva és 6rommel vegyenek részt.

A ,Vasarnapi iskolai” (gyermekistentisztelet a gyiilekezeti teremben) alkalmak az 6vodas
gyermekek nyelvén szolitta meg az Osszegytilteket. A keresztény gyermekénekeink
egyszeriiek, jol tanulhatok. Az evangélium és az Oszdvetségi torténetek a hitoktatok altal
gyermeknyelven szolnak hozzdjuk. Ezek az interaktiv alkalmak hasonld ¢lményt adnak



gyermekeinknek, mint amelyeket az 6vodai bibliai foglalkozasokon tapasztalnak. A
gyermekistentisztelet hid az 6vodai és gyiilekezeti ¢let kozott.

A csaladi istentisztelet minden honap 3. vasarnapjan a templomunkban van megtartva, melyre
a gyermekeket sziileikkel egyiitt hivjuk és varjuk. (Pedagogiai Program nyoman)

Egyhazi iinnepeink a templomban és az 6vodaban

Templomban tartandé iinnepeink:
e Tanévnyito istentisztelet
Aratasi halaado tinnep
Karacsony
Anyak napja (5-6-7 éves gyermekek)
Tanévzaro istentisztelet (iskoldba mendk blicsuztatasa)

1. A tanévnyité istentiszteletet a nevelési év elején, szeptemberben a templomban tartjuk
meg. (Addig, amig elfériink kdzdsen az egész 6vodanak, utdna, ha mar nem, akkor tobbfelé
bontva.). Uj kiscsoportosok koszontése, egyiittlét a csalddokkal, lelkésszel.

2. Az aratasi halaadé iinnepet, mely szorosan kapcsolddik a sziireti jeles napunkhoz is, egy
zard aratadsi halaad6 tnneppel fejezzik be a templomban. Utana egy kis kozos
szeretetvendégséget tartunk a gyiilekezeti hazban, illetve a templom udvaran. A halaadas
kapcsan a sziirettel kapcsolatos gyermekalkotasokat allitunk ki a templomban.

Az tinnephez kapcsoloddan beszéliink a gyermekeknek a teremtett vilag kincseirdl. Fontosnak
tartjuk, hogy kozvetitsiik feléjiik a teremtett vildga megbecsiilését. Halat adunk Istennek a sok
joért, amit tdle kapunk. Gyermekeinket arra neveljiik, hogy takarékoskodjanak ezekkel a
kincsekkel (pl. étkezés kdzben annyit kériink, annyit vesziink el, amennyit meg tudunk enni),
gondoljanak masokra is. Osszdk meg a dolgaikat szeretteikkel, tarsainkkal, a nélkiilozokkel.
Az tlinnep el6tt élelmiszergylijtést kezdeményeziink a sziildk korében. Az Osszegylilt
adomanyokat elvissziik a gyiilekezet nehezebb sorst csaladjainak és a gyiilekezethez tartozo
szeretetotthon (Kistarcsa) lakodinak.

Az lnnepre késziilve a csoportokban a kenyérrel és a sz6lovel, a musttal foglalkozva, halat
adunk Istennek a mindennapi kenyeriinkért, italunkért. Beszéliink arrdl is nekik, hogy Jézus
megsziletett, eljott a Foldre, hogy nekiink példat adjon életével, cselekedeteivel, tanitasaival.
Onmagat adta értiink emberekért. Az trvacsoraban kapjuk az 6 testét és vérét, kenyérben és
borban. Az urvacsorat, amikor kapjuk, akkor részesiiliink Isten megbocséjtasaban, aldasaban.
("Jézus Krisztus Urunk azon az éjszakéan, amelyen elarultatott, kezébe vette a kenyeret, halat
adott, és megtorte, tanitvanyainak adta, és ezt mondta: Vegyétek, egyétek, ez az én testem,
amely tiérettetek adatik. Ezt cselekedjétek az én emlékezetemre. Hasonloképpen miutan
vacsoralt, kezébe vette a poharat is, halat adott, nekik adta, és ezt mondta: Igyatok ebbdl
mindnyéjan, e pohdr az ujszovetség az én véremben, amely tiérettetek és sokakért kiontatik
blindk bocsanatara. Ezt cselekedjétek, valamennyiszer isszatok az én emlékezetemre." EEK,
Mt 26,26-28;)

3. A karacsonyi szereplést kiilon-kiilon csoportonként tartjuk meg a templomban egy révid
kardcsonyi ahitattal egybekdtve. A végén a gyermekeket a megvendégeli a gyiilekezet a
gytilekezeti hazban (kaléacs, kakao).

4. Anyak napjan az 5-6-7 évesek koziil néhany gyermekkel koszontjiik verssel, énekkel az
¢desanyakat a templomban.



5. A tanévzaré istentiszteletet a szorgalmi idészak végén, jinius elején a templomban
tartjuk, amelyen az iskoldba késziilé gyermekek és sziileik vesznek részt. (A leendd elsds
tanitondket és az iskolaigazgatot is meghivjuk erre az alkalomra.) Ilyenkor bucsuztatjuk el az
iskoldba mendket és aldast kapnak a lelkésztol. Iskoldba mend gyermekek elkdszonnek az
ovodatol verssel és énekkel.

Ovodaban tartandé egyhazi iinnepek:
e Reformacié

Advent

Vizkereszt

Virdgvasarnap

Bojti idészakban - Nagycsiitortok

Husvét

Anyak napja

Piinkosd

1. Reformacio iinnepe (10.31.) eldtti hetekben ellatogatunk a hitoktatoval csoportonként a
templomba. A templommal, a templomi targyakkal (oltar, biblia, oltarkép, gyertyak,
keresztelokut, térdepld, szdszék, orgona, énekeskonyv, harang, kereszt, Biblia stb.)
ismerkediink meg. Meghallgathatjuk az orgona, a harangok hangjat. Oktober 31-én
megemlékeziink, beszélgetiink Luther Martonr6l, a reformacié elinditdjardl. Varat
barkacsolunk, Luther-r6zsat készitiink, rajzolunk.

2. Az adventi idészakban a Kistarcsai szeretetotthonba ellatogatunk egy kis létszamu
ovodas csapattal miisort adni az idéseknek (egyhazi versek, énekek, betlehemezés). Visziink
nekik ajandékot is (sajat készitésli mézeskalacs, igés lap, rajzok stb.).

3. VizKkereszt iinnepén (01.06) Jézus megkeresztelkedésére emlékeziink. BeszEliink a
gyermekeknek Jézus megkeresztelésérdl a Jordan folyondl, a keresztség fontossagarol.
Célunk, felkelteni az igényt azokban a gyermekekben, akik még nincsenek megkeresztelve a
megkeresztelkedésre. Lehetdség nyilik ilyenkor is a gyermekek alkotdsainak kiallitdsara a
templomunkban.

4. Viragvasarnap Jézus Jeruzsilembe valé bevonuldsidra emlékeziink: A gyermekek
barkaigakkal, diszithetik fel a csoportot. Eljatsszuk a gyermekekkel a torténetet a csoportban.
5. Bojt 1ényege, hogy a hivé ember lemond valamirdl, ami szamara fontos, hogy kiiiresedve,
megtisztulva legyen helye a még fontosabbnak: Isten szeretetének, jelenlétének. A
gyermekeknek ezt a szeretetet, jelenlétet hangsulyozzuk ezekben az idékben.

6. Husvétkor Jézus feltdimadasat iinnepeljilk. Husvét linnepe a kereszténység hitének,
életének a szive kozepe. Az egyhdzi év minden vasarnapja ,husvét”, az 0j élet linnepe. A
gyermekeknek hangsulyozzuk az 6romiinket, hogy Jézus értiink is feltamadt.

7. Anyak napjan az édesanyakat kdszontjiik a csoportokban.

8. Piinkosd a gyermek szamara nehezebben megfoghat6 tinnep. Ezen az tinnepen elmondjuk,
hogy Jézus feltdmadésa utdn nem sokkal eltlint a tanitvanyok szeme eldl, Istenhez ment, és
egyuttal a sziviinkbe is koltozott. Jelenlétét mindennap érezhetjiik, ha szeretettel fordulunk
egymas ¢és a vilag felé. (Pedagdgiai Program nyoman)



9. Az ovoda funkcidja

Altaldnos informdcick intézményiinkrdl

Az 6voda neve, elérhetéségei: Csomori Rozsakert Evangélikus Ovoda
o 2141 Cs6mor, Kacsoh Pongrac u. 6.
o Tellfax: 28/543-950; 28/543-951
e E-mail: rozsakert@Ilutheran.hu

» Az dvoda OM-azonositoja: 203353
» A vezeto neve: Hadhazi-Borsos Réka Kinga

e Fogadoodrija: eldzetes egyeztetés alapjan
> Vezet6-helyettes:

e Trajtlerné Erdélyi Csilla (Csibe csoport)

e A vezetd-helyettes fogadoorat el6zetesen megbeszélt idépontban tart.
» Az ovodatitkar neve:

o GoOrog Laszloné

e Az o6vodatitkar 8.00-16.00 oraig tartézkodik az intézményben.
> Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Kovacs Eva
» Védono: Torok Monika

Nyitva tartdsi rend

» A nevelési év szeptember 01-jét6l a kovetkezd év augusztus 31. napjaig tart. Ebbdl a
szorgalmi idészak szeptember 01-jét6l - majus 31-ig zajlik. Erre az idGtartamra
vonatkozik az 6vodakotelezettség a torvényi eléirasoknak megfeleld életkorban.

> Ovodank minden nap 6.30 - 17.30 éraig tart nyitva. Szombaton és vasarnap zarva
tartunk.

> Ugyeleti rend: 6.30-7.30 o6ra kozott és 16.30-17.30 ora kozott iigyeletes csoportok
miikddnek.

» Nevelés nélkiili munkanapokat évente 5 alkalommal engedélyez a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet 3. § (5) bekezdése, errdl elézetesen — szeptemberben — tajékoztatjuk a
Sziilé1 Szervezetet, tobb informacids csatorndn keresztiil (facebook csoport, falitjsag,
6voda honlapja) illetve az adott idépont el6tt legalabb 1 héttel a falitjsagon meghirdet;jiik.

A nydri zdrva tartds rendje

» A nyari zaras harom hétig tart. Ekkor folynak a karbantartasi és takaritasi munkalatok.
» Az dvoda nyari zarva tartasarél minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

10. Az ovodai beiratkozds rendje

Minden év majusdban szervezziik meg a beiratkozast.

A vérakozas elkeriilése érdekében idépontot kell kérni az dvoda Titkarsagan.

A beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat sziikségesek leadni, illetve bemutatni:
Az 6vodai beiratkozaskor: a személyazonosito igazolvany+lakcim igazolvany.

YVVVY

"Az ovodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositot és lakcimet igazol6o hatosagi igazolvanyt, tovabba a sziilé6 személyi
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azonositdo és lakcimet igazolo hatésagi igazolvanyat.” (20/2012 (VI1.31.) EMMI
rendelet; 20§ (3) bek.)
a gyermek:
e személyi azonositdt és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt (lakcimkartya)
e sziiletési anyakonyvi kivonata, személyi igazolvany (nem torvényi eldiras, de
sziikséges lehet)
e TAJ-kartydja (nem torvényi eldiras, de az orvosi, fogorvosi ellatds miatt
sziikséges lehet)
a sziilok:
e személyi azonositdt és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt (lakcimkartya)
A gyermeket el kell hozni a beiratkozasra.
Tuljelentkezés esetén az oOvodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet az 6voda
vezet6je szervez [Nkt. 49. § (2) bek.].
A felvételi bizottsag az alabbi szempontok szerint hozza meg dontését:
els6bbséget ¢élveznek az alabb megadott sorrendben a kovetkezo gyermekek:
e az evangélikus csaladok gyermekei
e az 6vodakdtelesek: haroméves €s annal idésebb gyermek [Nkt.8. § (1)]
e asajatos nevelési igényliek — abban az esetben, amennyiben az évoda alapitod
okirata megengedi az adott fogyatékossag tipusa szerinti felvételt
o akinek felvételét a gyamhatosag vagy a gyermekjoléti szolgélat kezdeményezi
e az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol
szamitott fél éven beliil (szeptember 1. €s marcius 1 kozott) betolti, feltéve,
hogy minden, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban
tartdzkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek évodai
felvételi kérelmét teljesitette [Nkt.8. § (1)].

Ha a szakértoi véleményben Kkijelolt 6vodaba a gyermeket nem irattak be, az
ovodavezet6 az Oktatasi Hivatalt értesiti. (nem a jegyz6t)

A gyermek évodai jogviszonyanak megsziinésérél az 6voda irasban értesiti az Oktatasi
Hivatalt. [Nkt. 53.§ (1) bek. a)-d)]

Az els6 nevelési év elsd napjahoz kotott joggyakorlas helyi szabalyozasa

e 49.§ (3a) Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az
ovodai jogviszonyon alapul6 jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja.
Jogszabdly, tovabba az 6voda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsd
nevelési év megkezdéséhez kotheti. [Nkt. 49.§ (3a) bekezdés].

11. Az 6vodai ellatas igénybevételének feltételei

A harmadik életév betdltése napjan:

>
>

amennyiben a gyermek megbizhatdan szoba- és agytiszta, amikor a gyermek egészséges

Az NKT. 8.§ (1) bekezdésében foglaltakat is teljesiteni tudjuk, miszerint azt a gyermeket
is fogadjuk szeptember 1-jétél, aki a felvételét kovetd fél éven beliil tolti be a harmadik
életévét. Tehat ezek a gyermekek 2, " éves korukrol jarhatnak 6vodaba.
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12. A beiskolazas rendje
Tankotelezettség

Megkezdésének feltétele [20/2012. (VIII.31.) EMMI r. 21.§]:

» Az iskolai beiratkozas minden évben aprilis honapban zajlik a torvényi eldirasoknak
megfelelden.
» Tankoteles kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig bet6lti a hatodik életévét.

Megkezdésének egy évvel torténo elhalasztasa:

a) asziil6 az iskolakezdés évének januarjaban az Oktatasi Hivatalhoz altal megadott
idépontig meghatarozott feliileten és mdodon benytjtott kérelme alapjan hatosagi
eljarasban sziiletik dontés, vagy

b) az eldzetesen kiadott szakértdi bizottsag véleménye tekintend6 iranyadonak.

Megkezdése hat éves Kkor elott:

Amennyiben a gyermek hatéves kora elott eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget, a sziild kérelmére az Oktatasi Hivatal dont a tankotelezettség megkezdésérol.

13. A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermekek jogai

» A nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassik. Ovodai napirendjét életkordnak megfeleléen alakitsék ki (jatékide,
levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsdga érdekében az dvodaban
tartozkodasa ideje alatt végig pedagogus feliigyelete alatt 4ll.

» A gyermek emberi méltdésaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében

nem vethetd alda embertelen, megaldzd biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide

tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon;

Nemzeti, etnikai hovatartozadsdnak megfelel6 nevelésben és oktatdsban részesiiljon

(legalabb nyolc sziil6 egyiittes kérése alapjan).

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozdja

tiszteletben tartsa.

Nevelése €s oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint

az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldalian kell megvaldsitani.

Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

> Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valé jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek e jogénak gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlddéshez valod jogat. Ellenkezd esetben
jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.

» Csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

» Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztoeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalja, arra vigyaznia kell.

Y VWV VYV
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> Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a héazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az daltala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

A gyermekek kotelességei

» Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az 6voda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egyiittmiikddjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban;

» Betartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasdnak elengedhetetlen
feltételei.

14. Az ovodai étkezésre és az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo
rendelkezések, szabdlyok

» A gyermekétkeztetést D+M biztositja.

» A gyermekek szamara az ovodai nevelési napokon, az 6vodaban a déli meleg
foétkezést, valamint tizorai és uzsonna formajaban két kisétkezést biztositott.

» Az étkezés ingyenesen biztositott:

ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ha tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ha olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ha nevelésbe vették;

ha olyan csaladban ¢l, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd
havi jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s
nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at.

» Az egy fore es6 jovedelem kiszamitasanal - a kérelem benyujtasanak iddpontjaban -
kozos haztartasban €16 csalddtagként kell figyelembe venni az egy lakasban egyiitt
lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd

VV VVYVY

sziil6t, a sziild hazastarsat vagy élettarsat,

a 18 éven aluli, a 25 évnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali
rendszerti iskolai oktatadsban részt vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatdsban részt vevd vagy felsGoktatdsi intézményben
nappali képzésben tanuld, és az életkortol fiiggetleniil a tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket.

Az elébbi két pontban fel nem sorolt, a Ptk. csaladjogra iranyadd szabdlyai
alapjan a sziil6 vagy hazastarsa altal eltartott rokont. (1997. évi XXXI. torvény
21/A. § (4) bek.)

Egyéb esetekben téritési dijat kell fizetni, melynek 6sszegét a fenntartd hatarozza meg.
A téritési dij atutalas formajaban fizetendd.

Az atutalandod Gsszegrol szolo értesitést a sziilok a Csomori Rozsakert Evangélikus
Ovodaban a folyoson a csoportszoba ajtaja mellett talaljik meg.

Az étkezési téritési dijat eldre kell befizetni atutalassal az eldirt hataridd betartasaval.
Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania. Minden nap
8.00 oraig lehet lemondani a kdvetkezO napi ebédet, illetve megkérni az ennivalot a
hianyzas utan. A lerendelés arra az idGtartamra szol, amig a sziilé kérte. A bejelentést
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telefonon, e-mailen vagy személyesen a Titkarsag el6tt elhelyezett ebédlerendeld

fiizetben irasban lehet megtenni.

Az étkezést abban az esetben is le kell mondani, hogyha a gyermek ingyenesen

étkezik.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

A lerendeléseket a kovetkez6 honapban irjuk jova az ebédbefizetés soran.

Amennyiben a sziilé hataridére nem fizette be az étkezési téritési dijat, az dvodatitkar

irasban hivjak fel annak a sziilének a figyelmét, aki ezt elmulasztotta. Amennyiben a

sziild nem fizeti be a téritési dijat, az dvoda felszolitd levélben koteles értesiteni a

sziilot és a fenntartot a tartozasrol.

> A sziinidei gyermekétkeztetés keretében Csomor Nagykozség Onkormanyzata a sziild,
torvényes képviseld kérelmére a déli meleg foétkezést ingyenesen biztosithatja

e a hatranyos helyzetli gyermekek részére,

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan
hatranyos helyzetti gyermekek részére,

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek részére.
(1997. évi XXXI. torvény 21/C. §.)

» Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és tulfizetése van, a sziilének az
Osszeg visszautalasa kertil.

» A napi haromszori étkezés megszervezése a  gyermekcsoportokban az
6vodapedagogus feladata.

» A konyhai dolgoz6 az ¢lelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni hiitészekrényben
48 oran at. Az ételminta megdrzése azokra a sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is
vonatkozik, amelyeket a gyermek, otthonr6l hoz be. Kivétel ez aldl a vitaminpdtlasra
szolgald plusz gyiimodlcs és zoldség.

» Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa (csokoladé, Turé Rudi,
cukorka...) otthonrdl hozott élelmiszerrel nem etikus, valamint az Ovoda tisztan
tartasat is zavarja (01t6z0, folyoso).

> A tizoraizas %2 9.00-kor kezdédik, és 9.00 oraig tart. Célszer(i ezért a gyermeket otthon
kevés reggelivel megkinalni, miel6tt megérkezik az 6vodaba.

YVVY 'V

Az 0vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

. . Lemondasi hatarido
Nevelési napok .
reggel 8 oraig
Hets el6z6 hét péntek (esetenként szombat, ha
munkanap van)
Kedd hétfo
Szerda kedd
Csiitortok szerda
Péntek csiitortok
esetenként Szombat péntek

A hianyzas napjan torténo jelzéssel, az aznapi étkezést nem tudja mar lemondani!

Természetesen, ha eléfordul akér 3 vagy 4 napos hosszu hétvége (pl.: péntektdl-hétfoig),
akkor a pénteki illetve a hétf6i étkezést csiitortok reggel 8 oraig kell lemondani.
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15. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

>

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, nathas,
kohogo, gyogyszert, 1az- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele
a gyermek kielégitd, mielébbi gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében tilos. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

Amennyiben a sziild tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén
gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles a vezetd, a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

Az 6vodapedagogusoknak nem szabad otthonrdl behozott gydgyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman. Kivétel ez alél az allergia, bizonyos kronikus
betegségek, amikor az azonnali gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...),
illetve az 6vodaban jelentkez6 magas 14z csillapitasara szolgald készitmény.

Az o6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén,
hogy a gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset sulyossagatdl fliggden, illetve
eszméletvesztés, 1lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrdl (mentd, orvos
kihivasa, a gyermek elszallitasa orvoshoz), és a sziilot értesiteni kell. Minden, az
6vodaban tortént sériilésrol feljegyzést készit az dvodatitkar.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Laz, hanyéas, hasmenés, hasgdrcs esetén az Ovodapedagogus megkezdi a laz
csillapitasat, majd értesiti a sziilot, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan
a szllé gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek kizardlag orvosi
igazolassal johet ujbol ovodaba, az 6vodapedagdgus fegyelmi feleldsséggel tartozik
ennek betartasaval kapcsolatban.

A sziild koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, interneten, vagy
az ebédlerendeld fiizetbe beirni. Fert6zd betegség (baranyhimld, kdtdhartya-gyulladas,
tetvesség...) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

Betegség utan kizarolag orvosi igazolassal johet a gyermek ovodaba, melyen fel kell
tiintetni a hidnyzas pontos idtartamat (mettdl — meddig hianyzik).

Amig a sziild az igazolast at nem adta az 6vodapedagogusnak, addig a gyermek a
kozosségbe nem vehetd be. Az igazolason fel kell tiintetni a hianyzas idGtartamat is.

A sziild koteles bejelenteni az Ovodapedagogusnak azokat a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informdciokat, amelyek adott esetben beavatkozast
igényelhetnek  (pl.  epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység,
cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos
leirast koteles biztositani a gyermek részére a teljes dvodai ellatds idOtartamdban. Az
ovodanak &t kell adni egy olyan személy telefonszamat, aki az adott esetben a
leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

16. A gyermek mulasztasanak igazoldsdara vonatkozo eldirasok

>

>

A nemzeti kdznevelési torvény szabalyai szerint abban az évben, amelyben a

harmadik életévét betolti, a gyermek 6vodakételes, és napi négy ora idétartamban kell

részt vennie az 6vodai életben a nevelési év els6é napjatdl kezdddden.

Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell az

alabbiak szerint:

e Ha a gyermek beteg az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja

az 6vodat. Mulasztasarol orvosi igazolas sziikséges, melynek tartalmazni kell a
tavolmaradas pontos iddtartamat.

15



Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a
leheté legrovidebb idon beliil értesitjiikk a gyermek sziileit. A sziilé koteles
mielobb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni. Mulasztasarol orvosi
igazolas sziikséges, melynek tartalmazni kell a tavolmaradas pontos
id6tartamat.

Egyéb esetben irasbeli felmentést kell kérni az igazgatotol az dvoda latogatasa
alol, amennyiben a hidnyzds 5 napig vagy 5 napon tal tart. Ez esetben a
nyomtatvany az o6voda titkarsagéan, illetve az o6vodapedagogusoktdl kérhetd
(Vonatkozo6 jogszabaly: 20/2012. EMMI rendelet 51. § (2.) bek.)

» Igazoltnak tekintjiik a gyermek hianyzasat, ha:

a szilo eldzetesen bejelentette, hogy gyermekét nem hozza 6vodaba (5 napnal
rovidebb, alapos indok miatti hidnyzas)

a szllo6 eldzetesen irasban jelezte, hogy gyermekét nem hozza 6vodaba

a gyermek beteg volt, és az e szabalyzatban meghatarozottak szerint igazolja

a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

» Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé6 nem igazolja a fent leirtak alapjan, mulasztasa
igazolatlan.

» Ha az o6vodakoteles gyermek az o6vodai nevelésben 10 napndl tobbet mulaszt
igazolatlanul, az igazgatd értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes altalanos szabalysértési hatosagot.

» Ha az o6vodakoteles gyermek az 6vodai nevelésben 20 napnal tobbet mulaszt
igazolatlanul, a vezetd értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot.

17. Ové - védé intézkedések intézményiinkben

A Dbalesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatira vonatkozé szokasok,
szabalyok leirasa

Belso tér:

» Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljilk a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziiloktol is.

» A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziild vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért.

» A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetzni.

» A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. ollo, ceruzék, ragaszto...).

Kiils6 tér:

» A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogocska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

» A szill6 az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.
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A rajz, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal. Az eszkdzoket
a gyermekek kizarolag tlilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

Az ligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreeso,
az ovodapedagogus altal kijel6lt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt Gitvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
és a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az ovodapedagogus engedélyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A maszokan 1évo korlaphintat kizardlag felnott feliigyelete mellett szabad hasznalni.
A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte 1évé mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak feln6tt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

A masik csoport udvarara eldszor a sajat 6vodapedagdgustol kell elkéredzkedni. Ezt
kovetden be kell kéredzkedni a masik udvarra. Szolni kell, ha a gyermek visszamegy
a sajat udvarara.

Az 6vo-védointézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhato magatartasformat az elsé, 6vodaban toltott naptol kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az Ovoda udvara nem Kkozteriilet, nem jatszotér, ezért kiils6 hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziill6 megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

18. A gyermekek érkezésének és tavozdsanak rendje

>

A gyermeket Ovodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartoz6 minden esetben
személyesen adja at az Ovodapedagdgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen
oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek
megérkezésérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

A tizoraizds 8.30-9.00 ora kozott zajlik. Ahhoz, hogy a gyermek az 6vodaban
tizoraizhasson, legkés6bb 8 éra 45 percig meg kell érkezni. Azon a napon, amelyen a
csoport, mozgas, mozgasos jaték tevékenységet tart, 8.20 oraig kell beérkezni. Ezek a
rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavarasa nélkiil
¢rkezhessenek meg az 6vodasok [20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
bekezdés].

Tavozaskor az illemkddex szerinti koszonési formuldval bucsuzik el a gyermek a
pedagogustol. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbdl, mig az 6vodapedagdgus
nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat.

A gyermekért érkez6 hozzatartozo, a gyermekkel az csoportbol-, az évoda épiiletébdl,
udvari csoportbdl vald bucsuzas utan tavozik az 6vodabol.

Amennyiben mas feln6tt koru személy hazaviheti a gyermeket az 6vodabol, azt a
sziilének irasban jeleznie kell az 6vodapedagdgus felé.

Valofélben 1évé vagy kiilonéld sziilok esetében akkor tagadhatjuk meg valamelyik
szlilonek a gyermek elvitelét, ha arrdl érvényes birdsagi vagy gyamhatosagi végzés
sz0l.
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Ha a zaras id6pontja el6tti 15 percig, azaz 17.15-ig nem jon senki a gyermekért, a
szllot telefonon értesitjiikk, és a sziild koteles mieldbb megérkezni gyermekéért.
Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a
gyermekjoléti szolgalatnak.

19. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

>

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort
keltd, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az dvodai jatéktevékenységtol,
hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport 6vodapedagdgusai — a gyermekek €s a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az 6vodai élet gyakorlasahoz
nem sziikséges targyak bevitelét. Az dvodapedagogus sajat hataskdrben donthet errdl.
Amennyiben az el6irt szabalyozast nem tartja be a sziil6 €s a gyermek, a bekovetkezett
karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban
felelosséget nem vallalunk érte.

Nem szabad az ovoddban ¢kszert viselni — kivéve a fiilbevalot — mert ez
balesetvesz¢ly forrasat hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az évodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablagép, hordozhato DVD-lejatszo, MP3 lejatszo...), mivel ezek az
eszk6zok nem sziikségesek az 6vodai jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

20. A gyermek ruhdzata az évodaban

>

a gyermeknek biztositani kell csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipdt (fontos az
egészségiigyl és kényelmi szempontok betartasa). Fontos, hogy kényelmes, konnyt,
praktikus ruhat hordjon; ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziiloi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket;

a ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a
gyermek dvodai életét konnyiti meg;

papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani;

a gyermeket tisztan, 4poltan kell az 6vodédba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha
nem torténik valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

21. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatdrozdsa

Nagyobb csoport alatt értjiik:

>

>

>

az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagdgushoz tartozo gyermekek
csoportjat; az életkortol fiiggetleniil, amennyiben vegyes csoportrdl van szo;

az azonos ¢letkori gyermekek csoportjat, &évodapedagogusi hovatartozastol
fliggetlentil, példaul az 6vodat kezdd, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;

a kiilon foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai
foglalkozasokon részt vevé gyermekek csoportjat).

a reggeli és délutani Gsszevont csoportban tevékenykedd gyermekek csoportja az
¢letkortol fliggetlentil,;
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a pedagogushiany esetén 0sszevont csoportban tevékenykedd gyermekek csoportja az
életkortol fliggetleniil (példaul: varatlan esetben mashol altatas stb.)

22. Adatvédelem

Az 6voda vezetdje a kdznevelési torvény 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek
a gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Az 6vodai dolgozoi nem adhatjak ki a sziiléknek mas
gyermek ¢és feln6tt adatait. A GDPR betartasa, illetve megszegése esetén az intézmény
adatvédelmi felel6séhez, Kocsis Adrienhez fordulhatnak.

23. Sziilok az ovodaban

A sziil6 kotelessége és joga

>

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi ¢és erkdlesi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabbd megadjon ehhez minden tdéle elvarhatdo segitséget, egyiittmiikodve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].
Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét. A gyermek
a kozoktatasi térvény 8. § (2) bekezdése szerint haroméves kortol kotelezé az dvodaba
jaras. A nevelési év elsd napjatol (szeptember 01-jétdl) dvodakotelessé valik, mely
szerint napi négy ordn keresztlil 6vodai nevelésben kell részesiilnie. Amennyiben a
szll6 a gyermeket masik dvodaba kivéanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazoldsit meg
kell kérni. A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az Ovoda vezetdinek, pedagogusainak,
alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait, és tiszteletet tantsitson irantuk [Nkt. 72.
§ (1) ¢) pont]. A pedagogus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a nevel6i-
oktatéi munka, illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége sordn biintetdjogi
védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

A sziil6 kotelessége, hogy az 6voda értékeit, eszkdzeit, targyait megovja, és gyermekét
is erre nevelje (pl. az 61toz6kben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek,
eszk6zok).

A sziild kotelessége, hogy amennyiben az 4ltala kivéalasztott egyéni beszélgetés
id6épontjaban nem tud megjelenni, err6l minél eldbb tijekoztassa a pedagdgusokat.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszicholdgusi vizsgélaton és a
fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha ennek nem tesz eleget, a
jegyzo kotelezi a sziilok kotelezettségének betartasara.

A sziild joga, hogy irasbeli javaslatdit a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a
neveldtestiilet, a szililoi szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstol
szamitott tizendt napon belill a sziiléi szervezettdl legkésébb a tizendtodik napot
kovetd elso tilésen érdemi valaszt kapjon.

A sziil6 joga a szabad ovodavalasztds (allami, 6nkormanyzati, egyhazi, magan). A
gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik,
illetve ahol a sziildje dolgozik. A felvételrdl az 6voda vezetdje, tuljelentkezés esetén a
felvételi bizottsdg dont. Az 6vodakdteles gyermek felvételét a kijelolt ovoda csak
helyhiany miatt utasitja vissza. A kotelezd felvételt biztositdé 6voda nem tagadhatja
meg a gyermek felvételét az alabbi esetekben:

19



e ha a gyermek betoltotte a harmadik életévét, és hatranyos helyzett

e haa gyermek felvételét a gyamhatosag kezdeményezte

e ha a gyermek a kozoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése, valamint 2014.
szeptember 1-jét6l az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodakoteles, és az
ovoda rendelkezik féréhellyel.

» A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat,
szervezeti ¢és miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és t4jékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol; a hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [NKkt.
82. § (4) bek.], és az elso sziildi értekezleten roviden ismertetni is kell;

» Takarékossagi okok miatt kérjilk a sziildket, hogy amennyiben moddjukban all, az
ovoda honlapjardl torténd letoltéssel ismerje meg a héazirendet; errdl a sziild irdsban
nyilatkozik a beiratkozas alkalmaval,

» A sziil6 joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes
¢és érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [NKt. 72.
§ (5) bek. b) pont].

> A sziil6 joga, hogy az intézmény vezet6je vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt
vegyen a foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. e) pont].

» A sziil6 joga, hogy kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék létrehozasat, s abban
tevékenyen kozremitkodjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

» A szil6 joga, hogy személyesen vagy képviseldé utjan — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban
[Nkt. 72. § (5) bek. ) pont].

» Az ovodapedagogus felelés minden gyermek testi és lelki fejlédéséért, mindennapi
tevékenységlik zavartalan megszervezéséért. A gyermekek elmélyiilt jatek-, és alkotd
tevékenységét, napirendjét, bejelentés nélkil tett (elvalt sziilok, rokon, ismerds)
latogatassal (a gyerek megfigyelésével, lizengetéssel, csoportszobabodl vald kihivassal)
megzavarni nem engedélyezett.

24. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

» Az O6vodankba jar6o gyermekeket arra neveljilk, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni
magukat, ¢és legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjdk meg. Ezen torekvésiink
sikerességének érdekében kérjiikk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Példaul:
e ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szdrmazasara, az dvodara, az ott dolgoz¢é felndttekre;
e ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha elézéleg az Onok
gyermekét érte esetleg sérelem.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetéségei a nevelokkel

» A sziiléknek lehetéségiik van ra — és igényeljiikk is —, hogy az 6vodaban folyo
pedagogiai munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék eld a kozds gondolkozast. Sziikség van igazi, valos
egyiittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus,
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, ha ez sikertelen, az
6voda vezetdjét, és veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

20



25.

Az egyiittmiikodés formai:

o sziil6i értekezletek

e munkadélutanok, nyilt napok, kdzos rendezvények,

e cgyéni beszélgetések, fogadoodrak (vezetdi, 6vodapedagogusi)

e az 6vodapedagdgussal vald rovid, esetenkénti megbeszélések.
A nyilt napokon helysziikke miatt legfeljebb 7 sziild vehet részt. A sziilék a csoport
iranyitdsdt nem vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése ¢€s vezetése a
pedagogusok feladata.
Sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk a sziil6ket nevelési terveinkrol, programjainkrol és
az aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak
jellege miatt, masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és
jatékaval zavarja az értekezlet nyugalmat.
Az els6 sziil6i értekezleten felhivjuk a sziilék figyelmét, hogy se a gyermekkel
kapcsolatos, se magénjellegli beszélgetésekre az dvodapedagogust az dvodasokkal
vald foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjak el a csoporttél, mert az
eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A gyermekiikkel
kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat 6vodapedagdgusaitol
vagy a vezet6tdl kérjenek.

Pedagogiai munka az ovodaban, a jutalmazdas és a fegyelmezo

intézkedések elvei, formadi és alkalmazdsa

>

>

Az ovodai ¢letet, a foglalkozasokat oly modon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank
pedagodgiai programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a
gyermekek nevelésével, ellatdsaval és gondozasaval osszefliggd feladatainknak.

Az oOvoda teljes nyitva-tartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A
fejlodésiikkel, napi  torténésekkel —kapcsolatos —informéciot  kizardlag az
ovodapedagdgusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése:

e a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak
tekintjlik a folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

e targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket;

e keriiljik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjik meg a
csoportban, amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét
veszélyezteti;

e tObbszOri hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy
egy 1dore kivonjuk a gyermeket a jatékbol,

e ha a viselkedés olyannyira sz€élsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti,
abban az esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

26. Szolgaltatasaink

Ingyenes szolgaltatasaink

YVYVYYVYYV

A Nevelési programunk alapjan a kiilonb6z0 tevékenységek, foglalkozasok
Evangélikus hitre nevelés

kiilonboz6 felekezeti hitoktatas

Logopédiai foglalkozéasok sziikség szerint

Fejleszto, felzarkoztato foglalkozasok
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» SNI és BTMN-es gyermekek fejleszté foglalkozasai
Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasaink

» A sziilok igényei alapjan nevelési évenként szervezzilk meg a szolgaltatasokat, a
kiemelt szempontunk, hogy vegye figyelembe a gyermekek ovodaskori sajatossagait,
szakszerl legyen.

A szolgéltatasokért a szolgaltatd dijat szamit fel.
A dij megfizetése a szolgaltato és a szlilok kozotti megallapodas szerint torténik.
Szolgaltatasaink:

» Néptanc

» Mozgésjavito torna

> Sakk

21. Egyéb, az intézmény biztonsdgdt garantdlo szabdlyok
» Az oOvoda irant érdeklodok vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.
» Az intézményben kizarolag olyan reklamanyag, kiirds helyezheté el vezetdi
engedéllyel, amely a gyermekek, illetve a csalddok érdekeit pozitiv modon szolgélja,

illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését
az ovoda altal kijelolt felelds végzi.

28. Az ovoda épiiletének hasznositasa egyéb célokra

A torvényi eldirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom vagy parthoz
kotddd szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

29. A dohdnyzds szabdlyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas.

30. Zaro rendelkezések

Jelen Hazirendet az ovodavezetd készitette, amelyet a nevelotestiilet elfogadott és sziiloi
szervezet megismerte, a fenntarté jovahagyasa utan lép hatalyba és hatarozatlan idére
szol.

Csomor, 2022. 09.15.
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31. Legitimdcios zdradék

Késziilt: 2022. 09. 15., Cséméri Rézsakert Evangélikus Ovoda

Hadhézi-Borsbéjig(aca Kinga

intézményvezetd

Ideje: 2022.09. 15.
Targya: Csdmori Rézsakert Evangélikus Ovoda Hézirendjének elfo gadésa
Jelen [évék: neveldtestiilet tagjai

Az 6voda nevelbtestiilete a hézirendet megismerte, elfogadta.
Az elfogadés tényét az alabbiakban hitelesitok alirasukkal tanusitjak.

Név beosztas aldjirdas .
Trajtlerné Erdélyi Csilla intézményvezetd helyettes \ML(LC Cdelx ( A
Kleménné Varga Maria dvodapedagogus R oSand, Voo Mas]
Téthfalussy Ott6 Kalménné | évodapedagogus f}'dl’fﬂ“)&lmug\ Otd Kahugluge!

Az 6vodéban miik6dé sziildi munkakozosség, a CsomoriRozsakert Evangélikus Ovoda
Hézirendjét megismerte, véleményezési jogat korlatozds nélkiill, a jogszabéalyban
meghatarozott hatéridé biztositdsaval gyakorolta. A dokumentummal ellenvetést nem
fogalmazott meg.

A Hézirenddel egyetértiink: J / ¢
..... Do My

Sziil6i szervezet képviselbje
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